
 

Checkliste: Vorgehen bei Kindern mit besonderem Betreuungs-
bedarf in der Kita (KITAplus) 
Kind ist bereits in der Kita 

 

1. Erste Einschätzung 

☐ Kind zeigt deutlich mehr Betreuungsbedarf als Gleichaltrige 

☐ Zusätzliche Betreuung ist im Gruppenalltag nicht leistbar 

 

2. Interne Abklärung in der Kita 

☐ Können wir das Kind weiterhin betreuen? 

☐ Haben wir genügend Personal? 

☐ Sind wir bereit Zeit für Coaching, Beratung und Begleitung zu investieren? 

 

3. Gespräch mit den Eltern 

☐ Eltern über Situation informieren 

☐ Zustimmung zur Anmeldung bei KITAplus einholen 

 

4. Anmeldung bei KITAplus 

☐ KITAplus Anmeldeformular mit Unterschrift der Eltern ausfüllen 

☐ Formular beim Heilpädagogischen Dienst Graubünden einreichen 

 

5. Besuch durch Fachperson HFE KITAplus 

☐ Gespräch mit der Kita-Leitung führen 

☐ Kind in der Gruppe beobachten 

☐ Einschätzung: Erfüllt das Kind die KITAplus-Kriterien? 

 

6. Einstufung 

☐ Kita-Leitung füllt das Einstufungsraster aus 

☐ Fachperson HFE KITAplus füllt das Einstufungsraster aus 

☐ Gemeinsame Besprechung der Einschätzungen 

☐ Kita-Leitung schreibt Antragbericht mit Begründung 

☐ Fachperson HFE KITAplus schreibt Bericht zu ihren Einschätzungen 



 
 

7. Einreichung 

☐ Kita-Leitung sendet Antragbericht + Einstufungsraster an SOA 

☐ Fachperson HFE KITAplus reicht Bericht ans SOA ein mit Kopie an die Kita-Leitung 

 

8. Entscheid durch das SOA 

☐ SOA prüft Antrag 

☐ Allfällige Rückfragen durch SOA 

☐ Bewilligung abwarten 

☐ Entscheid, wie viele Betreuungsplätze für das Kind eingerechnet werden können 

☐ Kindergruppe entsprechend planen 

 

9. Begleitung durch HFE 

☐ Regelmässige Unterstützung und Beratung durch HFE-Fachperson 

☐ Bei Bedarf Coaching oder Weiterbildung fürs Team organisieren 

 

10. Jährliches Standortgespräch 

☐ Prüfen: Ist die aktuelle Einstufung noch passend? 

☐ Standortprotokoll durch Fachperson HFE KITAplus ans SOA 

☐ Bei Bedarf: 

☐ Neues Einstufungsraster ausfüllen 

☐ Neue Begründung schreiben 

☐ Neuen Antrag einreichen 

 

11. Abschluss 

☐ Austritt des Kindes aus Kita: Kita-Leitung informiert SOA und Fachperson HFE KITAplus 

☐ Austritt des Kindes aus KITAplus: Fachperson KITAplus informiert SOA 

Gründe:  

☐ Kein zusätzlicher Betreuungsbedarf mehr nötig 

 ☐ Kita kein Bedarf mehr an Coaching 


